 湖南理工学院非正常教学时间多媒体教室使用安排申请表

	使用

单位
	
	教师

姓名
	
	联系

电话
	

	申请

理由
	

	使用

时间
	

	申请

教室
	

	设备使用要求 (请在使用设备前打“√”)

	1.计算机   2.投影机   3.功放音响    4. 话筒

5.网络    6实物展示台  7.其它设备要求：

	教学系部意见
	系负责人签字：             盖 章           年  月  日

	现代教育技术中心意见
	签字：                    盖 章           年  月  日

	现代教育技术中心多媒体教室管理部安排情况
	设备技术准备及保障人员：

开关教室门及安全保障人员：

其它工作保障安排：

                           

	备注
	


注意：
1、为保证此类教学活动的正常进行，请使用者本人认真填写，单位盖章后提前二天交至现代教育技术中心以便做好准备（使用者若有特殊要求或技术复杂的应提前至少三天和现代教育技术中心协商）。

2、使用结束后请认真填写《多媒体教室使用情况登记表》。
3、使用过程中若设备异常，请及时通知现代教育技术中心（东院：8640020、南院：8640420、西院8847025）。

4、根据院多媒体教室管理规定，社团活动原则上不安排在多媒体教室内进行，特殊情况可安排在东院1T3影室欣赏室或西院学术报告厅进行。
5、申请单位使用多媒体教室期间发生设备损坏或遗失由各单位自行负责。

